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ДЕЙСТВИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 
 

ДЛЯ НАЧАЛА РАБОТЫ В МТС «ФАБРИКАНТ» 
 
 

По любым вопросам, связанным с работой в Системе любой пользователь 
может связаться с сотрудниками Оператора Межотраслевой Торговой Системы 
«Фабрикант» по телефону в Москве: (495) 514-02-04 (многоканальный) или по 
электронной почте: info@fabrikant.ru и получить консультацию по интересующему 
вопросу или рекомендации по дальнейшим действиям пользователя в Системе. 

 
Сотруднику, ответственному за работу в МТС «Фабрикант» (далее 

«Система»), необходимо предпринять следующие действия: 
 

1. Зарегистрировать свою организацию в МТС «Фабрикант», для чего: 
 

1.1. В сети Интернет набрать адрес: http://www.fabrikant.ru. 
 

1.2. В правом верхнем углу web-сайта нажать на ссылку 
«Зарегистрироваться». 
 

 
 
На экране появится форма с полями для внесения текста. 
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1.3. Заполнить форму «Заявка на регистрацию» (поля, помеченные красной 
звездочкой обязательны для заполнения). Корректно и правильно указать 
электронный адрес, потому что именно на этот e-mail данному пользователю 
поступит логин (имя) и пароль для входа в Систему. 
 

 
 

1.4. Заполнив все поля Заявки, нажать на кнопку «Зарегистрироваться». 
На экране появятся введенные данные о предприятии. Пользователю необходимо 
их просмотреть, убедиться, что нет неточностей и ошибок при вводе данных. Если 
что-то нужно исправить, необходимо внизу формы нажать на кнопку «Изменить 
данные», после чего снова появится форма «Заявка на регистрацию» и 
пользователь может исправить выявленные ошибки. 
 

 
 

1.5. Правильно заполнив все поля заявки, просмотреть еще раз введенные 
данные о предприятии, после чего нажать на кнопку «Подтвердить 
регистрацию». 
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После этого на экране появляется надпись: çɹʣʘʛʦʜʘʨʠʤ ɺʘʩ ʟʘ 
ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʶ ʚ ʄʝʞʦʪʨʘʩʣʝʚʦʡ ʊʦʨʛʦʚʦʡ ʉʠʩʪʝʤʝ çʌʘʙʨʠʢʘʥʪè. ʅʘ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ 
ɺʘʤʠ e-mail ʚʳʩʣʘʥʳ ʣʦʛʠʥ ʠ ʧʘʨʦʣʴ ʜʣʷ ʚʭʦʜʘ ʠ ʜʘʣʴʥʝʡʰʝʡ ʨʘʙʦʪʳ ʚ 
ʉʠʩʪʝʤʝ.è 
 

 
 

1.6. Проверить e-mail, который был указан при заполнении формы «Заявка 
на регистрацию». Убедиться, что письмо с логином и паролем для входа и 
дальнейшей работы в Системе получено. В случае, если письмо не поступило в 
течение 15 минут с момента нажатия пользователем на кнопку «Подтвердить 
регистрацию», пользователю необходимо связаться с сотрудниками Оператора 
Системы, уточнить время отправления письма с логином и паролем на указанный 
e-mail. В случае необходимости, полученные сведения необходимо сообщить 
системному администратору своего предприятия для устранения причин задержки 
в получении сообщения от Системы на e-mail пользователя. В случае 
возникновения дополнительных сложностей связаться с сотрудниками Оператора 
Системы и получить логин и пароль дополнительным способом. 
 

1.7. С момента получения логина и пароля пользователь становится 
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Главным пользователем Участника Системы (предприятия, которое он 
зарегистрировал в Системе) и, используя полученные логин и пароль, 
пользователь может войти в Систему (в правом верхнем поле web-сайта) и начать 
работать в своем виртуальном Личном кабинете Системы. 
 

 
 
 2. В Личном кабинете Системы пользователь начинает работать на 
странице «Рабочий стол», где ему необходимо совершить следующие действия: 
 
 2.1. Завершить процесс заполнения Информационной карты своего 
предприятия (папка «Информация об организации»). 
 

 
 
 2.2. Подготовить необходимую информацию для организации и проведения 
закупочных торговых процедур (папка «Покупки»), а именно: 
 

 С помощью Общесистемного классификатора выбрать категории товаров, 
которые предполагается закупать (или продавать) на Торговой площадке 
Системы; 
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 Разместить в Системе файлы с детальным описанием закупаемой 
(продаваемой) продукции, чтобы их можно было подшивать к информации о 
торгах; 

 Разместить в Системе дополнительную информацию (типовые формы 
договоров, анкеты продавца, требования к упаковке и т.д.). 

 

 
 

3. Чтобы приступить к проведению торговых процедур, пользователю 
необходимо в своем Личном кабинете перейти на страницу «Информация о 
торгах» (персональный доступ), в которой все торговые процедуры разбиты на 
соответствующие разделы: 
 

 
 
 Раздел, а котором Вы, в основном, будете работать – «Торгово-закупочные 
процедуры предприятий и организаций». 
 

3.2. Чтобы приступить к проведению торговых процедур, пользователю 
необходимо определиться с формой торгово-закупочной процедуры. 
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 Для проведения оперативных конкурентных однолотовых торгов 
(товары или услуги) пользователь должен воспользоваться процедурой 
«Приглашение делать оферты (ПДО)»; 

 

 Для проведения стандартных конкурсных однолотовых торгов (товары 
или услуги) с выбором контрагента только по цене пользователь должен 
воспользоваться процедурой «Аукцион»; 

 

 Для проведения конкурсных многолотовых сложных торгов 
(товары+работы+услуги) пользователь должен воспользоваться процедурой 
«Конкурс». 

 

 
 
 Во всех разделах и на всех страницах Системы, там, где расположены знаки 
вопроса - «?» - это подсказки, рекомендации и выдержки из действующего 
законодательства о торгах, с которыми пользователи могут ознакомиться в любой 
удобный момент. 
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3.3. Для создания извещений о проведении торгов пользователю 
необходимо в соответствующей папке перейти на страницу «Создать новое ПДО 
покупателя» или «Создать новый аукцион покупателя» и т.д. 
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Подготовленные пользователем извещения о торгах находятся в Системе «На 
стадии подготовки» и это позволяет пользователю редактировать тесты 
извещений и согласовывать эти процедуры с руководством до публикации этих 
извещений на Торговой площадке Системы (начинала торгов). 
 
 3.4. После публикации извещений в Системе торги считаются официально 
объявленными и пользователю необходимо отслеживать ситуацию на этих торгах 
(отвечать на вопросы участников, следить за поступившим предложениями, 
принимать решения и публиковать в Системе соответствующие протоколы и т.д.). 
 
 3.5. Все пошаговые инструкции пользователей с видами экранов и 
рекомендациями по совершению необходимых действий для работы в Системе 
расположены в свободном доступе и доступны для скачивания в разделе Системы 
«Правила работы».  
 
 

__________________________________________ 
 
 

По любым вопросам, связанным с работой в Системе любой пользователь 
может связаться с сотрудниками Оператора Межотраслевой Торговой Системы 
«Фабрикант» по телефону в Москве: (495) 514-02-04 (многоканальный) или по 
электронной почте: info@fabrikant.ru и получить консультацию по интересующему 
вопросу или рекомендации по дальнейшим действиям пользователя в Системе. 
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